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KẾ HOẠCH
Hoạt động đối ngoại năm 2027

Thực hiện Công văn số 7199/UBND-NV ngày 20 tháng 10 năm 2026 của 
Ủy ban nhân dân tỉnh Hưng Yên về việc xây dựng Kế hoạch hoạt động đối ngoại 
năm 2027. UBND xã Hoàn Long xây dựng Kế hoạch hoạt động đối ngoại năm 2027 
như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích
Triển khai thực hiện các chủ trương, chỉ đạo của cấp có thẩm quyền về công 

tác đối ngoại; nâng cao nhận thức, trách nhiệm của các phòng, đơn vị, cán bộ, công 
chức trong thực hiện nhiệm vụ đối ngoại tại địa phương.

Chủ động xác định nội dung, nhiệm vụ đối ngoại năm 2027 phù hợp với chức 
năng, thẩm quyền, nhu cầu thực tế và khả năng bảo đảm nguồn lực của xã; phục 
vụ phát triển kinh tế - xã hội, bảo đảm quốc phòng, an ninh.

Tăng cường phối hợp với các cơ quan của tỉnh trong quản lý hoạt động đối 
ngoại; thực hiện đăng ký, tổng hợp, báo cáo kế hoạch đoàn ra, đoàn vào đầy đủ, 
đúng thời hạn.

2. Yêu cầu
Bảo đảm sự lãnh đạo của cấp ủy, sự quản lý thống nhất của chính quyền; 

chấp hành quy định về quản lý hoạt động đối ngoại và chỉ đạo của cấp có thẩm 
quyền.

Các hoạt động đối ngoại phải có mục đích, nội dung cụ thể, thiết thực, tiết 
kiệm, hiệu quả; không tổ chức hoạt động hình thức, không vượt thẩm quyền.

Việc đăng ký kế hoạch không thay thế thủ tục xin phép, phê duyệt đối với 
từng hoạt động. Chỉ triển khai khi đã hoàn thành các thủ tục và được cấp có thẩm 
quyền cho phép theo quy định.

Phân công rõ cơ quan chủ trì, cơ quan phối hợp, thời gian thực hiện; bảo đảm 
chế độ thông tin, báo cáo và bảo vệ bí mật nhà nước.

II. NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG
1. Triển khai, quán triệt các quy định về công tác đối ngoại
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Tổ chức phổ biến, quán triệt các văn bản chỉ đạo về quản lý thống nhất hoạt 
động đối ngoại đến cán bộ, công chức và các cơ quan, đơn vị có liên quan bằng 
hình thức phù hợp.

Rà soát, xác định đầu mối tham mưu, theo dõi công tác đối ngoại của UBND 
xã; nâng cao trách nhiệm phối hợp trong xử lý các công việc có yếu tố nước ngoài.

Cử cán bộ, công chức tham gia các lớp tập huấn, bồi dưỡng nghiệp vụ đối 
ngoại, lễ tân đối ngoại, thông tin đối ngoại do cấp có thẩm quyền tổ chức hoặc triệu tập.

Cơ quan chủ trì: Văn phòng HĐND và UBND xã.
Cơ quan phối hợp: Các phòng, ban, đơn vị có liên quan
Thời gian thực hiện: Trong năm 2027, theo kế hoạch và chỉ đạo của cấp có 

thẩm quyền.
2. Hoạt động đoàn ra
Rà soát nhu cầu cử cán bộ, công chức tham gia các đoàn công tác nước ngoài 

phục vụ nhiệm vụ chuyên môn; chỉ đề xuất những hoạt động thật sự cần thiết, có 
nội dung và kết quả dự kiến cụ thể.

Trường hợp đề xuất tổ chức đoàn ra hoặc tham gia đoàn công tác của tỉnh, 
lập hồ sơ, đăng ký kế hoạch, xin phép và thực hiện các thủ tục theo yêu cầu của cơ 
quan có thẩm quyền.

Nội dung đăng ký phải thể hiện rõ mục đích, nhiệm vụ, địa bàn đến, đối tác 
làm việc, thành phần, số lượng người, thời gian, thời lượng, nguồn kinh phí và các 
thông tin khác theo biểu mẫu của cấp trên.

Sau khi kết thúc chuyến công tác, thực hiện báo cáo kết quả, quản lý hồ sơ 
và thanh quyết toán kinh phí theo quy định.

Cơ quan chủ trì: Văn phòng HĐND và UBND xã.
Cơ quan phối hợp: Cơ quan, đơn vị có cán bộ tham gia và bộ phận tham 

mưu tài chính ngân sách.
Thời gian thực hiện: Theo kế hoạch được phê duyệt.
3. Hoạt động đoàn vào
Rà soát nhu cầu đón tiếp các đoàn khách quốc tế, tổ chức, cá nhân nước ngoài 

đến làm việc tại xã; đăng ký những hoạt động đã có cơ sở đề xuất, bảo đảm phù 
hợp chức năng, nhiệm vụ và khả năng của địa phương.

Phối hợp với Văn phòng UBND tỉnh và cơ quan liên quan trong tổ chức đón 
tiếp, làm việc với các đoàn khách quốc tế theo chương trình được cấp có thẩm 
quyền chấp thuận.
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Chuẩn bị nội dung làm việc, chương trình đón tiếp, thành phần tham dự, điều 
kiện phục vụ; phối hợp bảo đảm an ninh, an toàn, lễ tân và quản lý thông tin.

Không tự ý cam kết, ký kết văn bản hợp tác hoặc thỏa thuận vượt thẩm 
quyền; báo cáo, xin ý kiến đối với những nội dung cần được cấp có thẩm quyền 
xem xét.

Cơ quan chủ trì: Văn phòng HĐND và UBND xã.
Cơ quan phối hợp: Công an xã, các cơ quan, đơn vị liên quan.
Thời gian thực hiện: Theo chương trình được cấp có thẩm quyền chấp 

thuận.
4. Thông tin đối ngoại, giới thiệu hình ảnh địa phương
Tuyên truyền chủ trương, chính sách đối ngoại; cung cấp thông tin chính xác, 

phù hợp về tình hình phát triển kinh tế - xã hội, môi trường đầu tư, đời sống văn 
hóa và hình ảnh địa phương.

Rà soát, chuẩn bị tài liệu giới thiệu về xã phục vụ các hoạt động đối ngoại 
và các chương trình xúc tiến đầu tư, thương mại, du lịch của tỉnh khi được yêu cầu.

Lựa chọn thông tin về sản phẩm, cơ sở sản xuất, hoạt động văn hóa và các 
nội dung có tiềm năng giới thiệu, quảng bá trên CSDL thực tế đã được kiểm chứng.

Thực hiện cung cấp, đăng tải thông tin đúng thẩm quyền; bảo đảm yêu cầu 
về bảo vệ bí mật nhà nước và bảo vệ thông tin cá nhân.

Cơ quan chủ trì: Phòng Văn hoá và Xã hội.
 Cơ quan phối hợp: Văn phòng HĐND và UBND xã, Phòng Kinh tế và các 

cơ quan, đơn vị liên quan.
Thời gian thực hiện: Thường xuyên trong năm 2027.
5. Phối hợp hoạt động đối ngoại phục vụ phát triển kinh tế - xã hội
Phối hợp cung cấp thông tin, giới thiệu nhu cầu và khả năng hợp tác của địa 

phương khi có yêu cầu từ các cơ quan của tỉnh.
Hỗ trợ, hướng dẫn tổ chức, doanh nghiệp, cơ sở sản xuất trên địa bàn tiếp 

cận thông tin các chương trình xúc tiến đầu tư, thương mại, du lịch do tỉnh tổ chức.
Rà soát nhu cầu hỗ trợ về an sinh xã hội, giáo dục, y tế, môi trường và các 

lĩnh vực phù hợp; báo cáo cơ quan có thẩm quyền để xem xét kết nối nguồn lực hợp pháp.
Việc tiếp nhận, quản lý, sử dụng các khoản hỗ trợ, tài trợ có yếu tố nước 

ngoài, nếu phát sinh, phải thực hiện đúng trình tự, thẩm quyền và quy định hiện hành.
Cơ quan chủ trì: Phòng Kinh tế đối với lĩnh vực kinh tế. 
Cơ quan phối hợp: Phòng Văn hóa - Xã hội, các cơ quan, đơn vị liên quan.
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Thời gian thực hiện: Trong năm 2027, theo nhiệm vụ được giao và nhu cầu 
thực tế.

6. Phối hợp đối ngoại nhân dân và công tác người Việt Nam ở nước ngoài
Phối hợp với Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã và các tổ chức chính trị 

- xã hội tuyên truyền, vận động Nhân dân tham gia các hoạt động giao lưu, hữu 
nghị phù hợp với định hướng của cấp trên.

Khuyến khích người Việt Nam ở nước ngoài có quan hệ với địa phương đóng 
góp ý kiến, giới thiệu cơ hội hợp tác và tham gia các hoạt động hướng về quê hương 
bằng hình thức phù hợp.

Khi phát sinh vụ việc liên quan đến công dân địa phương ở nước ngoài, phối 
hợp xác minh thông tin, báo cáo, chuyển đề nghị đến cơ quan có thẩm quyền; 
không thực hiện công việc thuộc thẩm quyền bảo hộ công dân của cơ quan khác.

Cơ quan thực hiện: Văn phòng HĐND và UBND xã, Phòng Văn hóa - Xã 
hội; đề nghị Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã và các tổ chức chính trị - xã 
hội phối hợp.

Thời gian thực hiện: Thường xuyên và khi phát sinh nhiệm vụ.
7. Bảo đảm an ninh, an toàn trong hoạt động đối ngoại
Chủ động phối hợp nắm tình hình, bảo đảm an ninh, trật tự đối với các hoạt 

động đối ngoại tổ chức trên địa bàn.
Phối hợp thực hiện nhiệm vụ liên quan đến người nước ngoài trên địa bàn 

theo chức năng, thẩm quyền; kịp thời báo cáo các vấn đề phát sinh.
Hướng dẫn các cơ quan, đơn vị thực hiện yêu cầu bảo vệ bí mật nhà nước, 

quản lý tài liệu, trao đổi và cung cấp thông tin trong hoạt động đối ngoại.
Cơ quan chủ trì: Công an xã.
Cơ quan phối hợp: Ban Chỉ huy quân sự xã, Văn phòng HĐND và UBND 

xã và các cơ quan, đơn vị liên quan.
Thời gian thực hiện: Thường xuyên và theo từng hoạt động.
III. ĐĂNG KÝ KẾ HOẠCH ĐOÀN RA, ĐOÀN VÀO NĂM 2027
1. Rà soát, tổng hợp đăng ký
Các cơ quan, đơn vị rà soát nhu cầu thực tế, gửi đề xuất hoạt động đoàn ra, 

đoàn vào năm 2027 về UBND xã (qua Văn phòng HĐND và UBND xã) để tổng 
hợp. Đề xuất phải nêu rõ nội dung, mục đích, căn cứ thực hiện, thành phần, thời 
gian dự kiến, đối tác, nguồn kinh phí; lập theo biểu mẫu gửi kèm Công văn số 
8432/BNG-NGVH ngày 23/9/2026 của Bộ Ngoại giao sau khi tiếp nhận đầy đủ biểu 
mẫu.
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Trường hợp không có nhu cầu đăng ký, cơ quan, đơn vị thông tin rõ để tổng 
hợp; không tự xác định có đoàn ra, đoàn vào khi chưa có cơ sở thực tế.

2. Thời hạn gửi kế hoạch
Giao Văn phòng HĐND và UBND xã tổng hợp, tham mưu UBND xã gửi Kế 

hoạch hoạt động đối ngoại năm 2027 và thông tin đăng ký đoàn ra, đoàn vào về 
UBND tỉnh Hưng Yên, qua Văn phòng UBND tỉnh trước ngày 24/10/2026.

3. Hoạt động phát sinh ngoài kế hoạch
Đối với hoạt động phát sinh ngoài kế hoạch hoặc có thay đổi nội dung đã 

đăng ký, cơ quan, đơn vị liên quan phải báo cáo UBND xã để xem xét, đề nghị cấp 
có thẩm quyền hướng dẫn, chấp thuận trước khi thực hiện. Không tự triển khai khi 
chưa hoàn thành thủ tục theo quy định.

IV. KINH PHÍ THỰC HIỆN
Kinh phí thực hiện được bố trí trong dự toán ngân sách năm 2027 được cấp 

có thẩm quyền giao và các nguồn kinh phí hợp pháp khác theo quy định.
Cơ quan, đơn vị được giao chủ trì nhiệm vụ có trách nhiệm lập dự toán cho 

từng hoạt động, trình xem xét theo thẩm quyền; chỉ thực hiện khi có nguồn kinh 
phí và đủ điều kiện triển khai.

Việc quản lý, sử dụng, thanh quyết toán kinh phí phải đúng mục đích, chế 
độ, tiêu chuẩn, định mức; bảo đảm công khai, tiết kiệm, hiệu quả, tránh trùng lặp 
với nhiệm vụ đã được bố trí kinh phí.

V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Văn phòng HĐND và UBND xã
Là đầu mối tham mưu UBND xã triển khai, theo dõi, đôn đốc thực hiện Kế hoạch.
Tổng hợp đăng ký đoàn ra, đoàn vào; tham mưu gửi hồ sơ đúng thời hạn và 

biểu mẫu của cấp trên.
Phối hợp chuẩn bị nội dung, chương trình, hồ sơ phục vụ các hoạt động đối 

ngoại thuộc trách nhiệm của UBND xã.
Tổng hợp kết quả thực hiện; tham mưu báo cáo định kỳ, đột xuất theo yêu 

cầu của UBND tỉnh và cơ quan có thẩm quyền.
2. Phòng Kinh tế
Chủ trì tham mưu các nội dung phối hợp xúc tiến đầu tư, thương mại và giới 

thiệu sản phẩm, cơ sở sản xuất thuộc lĩnh vực phụ trách.
Tham mưu cân đối, bố trí kinh phí trong phạm vi dự toán được giao; hướng 

dẫn lập dự toán, quản lý và thanh quyết toán kinh phí thực hiện Kế hoạch.
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Phối hợp rà soát nhu cầu hợp tác, hỗ trợ phục vụ phát triển kinh tế địa 
phương.

3. Phòng Văn hóa - Xã hội
Chủ trì tham mưu thông tin đối ngoại, giới thiệu hình ảnh địa phương và các 

nội dung hợp tác thuộc lĩnh vực văn hóa, giáo dục, y tế, an sinh xã hội.
Phối hợp chuẩn bị thông tin, tài liệu phục vụ hoạt động đón tiếp, làm việc 

với các đoàn khách quốc tế.
Phối hợp tuyên truyền, triển khai các hoạt động giao lưu, hữu nghị phù hợp 

với nhiệm vụ được giao.
4. Công an xã, Ban Chỉ huy quân sự xã
Căn cứ chức năng, nhiệm vụ, phối hợp bảo đảm an ninh, trật tự, an toàn và 

các yêu cầu liên quan trong quá trình tổ chức hoạt động đối ngoại; kịp thời báo cáo, 
đề xuất xử lý các vấn đề phát sinh.

5. Đề nghị Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã và các tổ chức chính 
trị - xã hội

Phối hợp tuyên truyền, vận động, triển khai các hoạt động đối ngoại nhân 
dân phù hợp; cung cấp thông tin về nhu cầu, đề xuất hoạt động thuộc phạm vi phụ 
trách để tổng hợp.

6. Các cơ quan, đơn vị liên quan
Chủ động thực hiện nhiệm vụ được phân công; chịu trách nhiệm về tính 

chính xác của thông tin đăng ký và kết quả triển khai.
Báo cáo kết quả sau từng hoạt động đối ngoại; thực hiện báo cáo định kỳ, 

đột xuất theo yêu cầu của UBND xã.
Trên đây là Kế hoạch hoạt động đối ngoại năm 2027 của UBND xã Hoàn 

Long, UBND xã yêu cầu các phòng, đơn vị liên quan triển khai thực hiện; Kịp thời 
phản ánh khó khăn, vướng mắc về UBND xã (qua Văn phòng HĐND và UBND 
xã) để tổng hợp, chỉ đạo thực hiện./.
Nơi nhận:
- UBND tỉnh Hưng Yên;
- Văn phòng UBND tỉnh;
- Thường trực Đảng ủy, HĐND xã;
- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND xã;
- Ủy ban MTTQ Việt Nam xã;
- Các phòng, đơn vị liên quan;
- Lưu: VT.

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Nguyễn Hồng Quân
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